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01 系统功能介绍



1 系统功能介绍

实名认证

基地填写统计表

科普基地管理员 依托单位管理员

单位注册（法人一证通）

科普基地 依托单位

单位审核

区管理部门管理员

用户登录

区管理部门

区管理部门推荐意见

完善单位信息

科普基地为独立法人单位，依托单位就是科普基地本身；科普基地非独立法人，依托单位为上级主管单位。

用户注册账号



02 填报流程介绍



科普基地管理员 实名认证用户注册

提交
上海科技管

理信息系统

用户中心

登录
审核
通过

依托单位
审核

单位/机构
注册依托单位管理员

区管理部门人员 区管理部门
推荐意见

推荐
操作

2 填报流程介绍

单位信息
完善

填写统计表

填报开始时间~填报结束时
间
 

 基地的填报和依托单位审核都在统一的填报期间内

注意区推荐截止时间

退回
修改

在年度统计范围内的科普基地

名单
校验

审核操作
后无法
退回修改



03 系统操作说明
科普基地填报



3.1 用户登录

（1）访问“上海市科技管理信息系

统”—运行绩效—科普基地年检

     svc.stcsm.sh.gov.cn

（2）点击【科普基地年检】 进行用

户注册/登录。（如已有账号可直接

登录）



3.1.1 用户注册

（1）点击【注册账号】按钮进行注

册

（2）选择【个人/专家】填写相关信

息后即可完成注册。



3.2 科普基地年检效验

（1）填写完整的科普基地名称，依

托单位名称，校验码，点击【下一步

】进行名单校验 。

     注意：

       ◆ 科普基地名，依托单位名称称

为全称。详细的名单见通知。

       ◆ 注意符号的中英文状态

       ◆  校验码可联系业务管理人员获

取。



3.2.1 实名认证

（1）如未实名认证会提示进行实名

认证。

（2）点击【首页】，实名认证模块

下的【立即认证】，打开实名认证界

面

   



3.2.2 实名认证

（1）实名认证提供三种方式认证，

通过手机实名认证、通过银联卡实名

认证、 港澳台实名认证。



3.2.3 通过手机实名认证

（1）手机实名认证通过姓名、身份

证号、手机号码进行实名。

（2）手机号必须是电信、联通、移

动三大运营商实名手机号码。



3.2.4 通过银联卡实名认证

（1）银联卡实名认证通过姓名、身

份证号、银行账号进行实名。

（2）银行账号必须是银联卡。



3.2.5 通过港澳台实名认证

（1）银联卡实名认证通过姓名、身

份证号、银行账号进行实名。

（2）银行账号必须是银联卡。



3.3 统计填报

（1）点击“承诺并进入”后进行填

写。

  填写前请仔细阅读相关的填写要求

资料。

     



3.3.1 填报具体内容

（1）本年度上海市科普基地运行情

况统计表基础数据

     此部分为基础性的数据，数据

有统计截止时间的不同，如有实际的

出入，请提交佐证材料上传时一起提

交说明。

 



3.3.2 统计填报-列表

“未填写 ”：指尚未填写的表格，用户可

编辑；

“已保存 ”：指该表格为暂存状态，数据

没有校验通过，用户可编辑、修改；

“已校验 ”：指该表格已通过系统格式检

验，但仍具有编辑功能，编辑后需要重新校

验；

“已提交 ”：指表单已进行提交操作，提

交给依托单位，表单不能编辑、修改，只能

查看；

“已退回 ”指填报数据没有通过依托单位

审核被退回。

所有表单填写完整“预览”后，点击“填写检查
”，通过检查后点击“提交”。



3.3.3 统计填报-表单

（1）右图为（科普基地年报检查）

示例。表单分为表单内容、表单列表

。填写表单内容后，点击【保存】即

可完成保存。

（2）请根据统计的通知要求仔细阅

读提示信息和相关资料后，根据实际

情况进行填写。



04 系统操作说明
依托单位审核



4.1 单位登录

（1）访问“上海科技管理信息系统

”用户中心地址u.stcsm.sh.gov.cn

（2）如已注册，请直接登录，未注

册，点击【注册账号】按钮进行注册

。



4.1.1 单位注册

（1）打开选择类型页面，选择【单

位/机构】进行单位注册。

（2）选择【单位/机构】前，请确认

是否已插入法人一证通key。



4.1.2 单位注册

（1）输入KEY密码，点击【登录】。 

（2）法人一证通如有疑问请拨打法

人一证通客服热线021-962600



4.1.3 账号绑定

（1）输入KEY密码，点击【登录】按

钮，校验通过后，进入账号绑定页面

。



4.2 单位信息维护

（1）进入用户首页，点击【单位管

理】按钮，进行单位信息维护。



4.2.1 单位信息维护

（1）单位管理页面中显示“单位概

览” 、“单位人员”、“科技专家” 

、“科研项目”。点击右侧的【单位

信息编辑】打开单位基本信息页面。



4.2.2 单位信息维护

（1）正确填写所有单位信息，点击

【保存】，系统自动计算单位资料完

善度。

注：完善度达到100%单位，才能进

行单位项目审核。



4.3 年报审核

（1）依托单位管理员登录系统，点

击【运行绩效】下的【科普基地年报

审核】，在“待办”列表内针对科普

基地填写的内容进行审核。



4.3.1 年报审核-功能

（1）查看“待办”下的列表，点击

【审核】按钮，进行“通过” 、“

退回修改”操作。

      注：

    1.如超过填报结束时间将无法进行

操作。

    2.填报和依托审核都在统一的填报

期间内

    3.审核操作后无法退回修改。



05 系统操作说明
区推荐



5.1 用户登录

（1）访问“上海科技管理信息系统”

用户中心地址u.stcsm.sh.gov.cn

（2）区管理部门使用账号进行登录

。



5.2 推荐意见

（1）区管理部门用户进入用户中心

，点击【运行绩效】下的【科普基地

年报审核】，进行科普基地填报的推

荐操作。

注：如超过区推荐截止时间，
将无法操作推荐意见。



注意事项：

1、建议使用谷歌浏览器，360极速浏览器或极速模式访问系统。

2 、科普基地，依托单位，区管理人员根据填报统计要求合理安排时间进行操作。

3、科普基地人员注册账号后，需要实名认证并正确效验信息后才能进行填写。

4、依托单位注册单位管理员账号后，请立即进行单位信息维护，确保完善度为100%。

5、每张表单填写后，请点击保存按钮，确保数据保存成功，填写检查通过后可提交。

6 、咨询电话：8008205114（座机）、4008205114（手机）其他联系方式见通知内容。


