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01 系统功能介绍



1 系统功能介绍

个人注册

项目申报

实名认证

项目责任人 单位管理用户

单位注册（法人一证通）

项目申报 单位审核

单位审核

区科委管理用户

用户登录

区科委推荐

区科委推荐

账号绑定

单位信息管理



02 申报流程介绍



2 申报流程介绍

项目责任人 账号绑定用户注册

上海科技

单位管理用户

上海市财政

科技投入信

息管理平台

提交

审核
通过

单位审核

完成

项目申报实名认证

单位注册 单位信息维护

温馨提示：

新系统必须先用法人一证通单位注册方式，需先通过单位资格校核后才能进行项目申报。

-【未注册单位】首先由单位负责人通过法人一证通进行法人单位信息注册，然后由项目申报人员通过个

人信息注册获得申报账号，登录系统后在项目管理模块进行项目申报、修改等；

-【已注册单位】 输入申报人员的账号密码，登录系统，在项目管理模块进行项目申报、修改等。



03 系统操作说明
项目责任人申报



3.1 用户登录

（1）访问“上海市财政科技投入信息

管理平台”地址

http://czkj.sheic.org.cn/czkjtr/index.jsp

（2）系统提供账号密码登录。

（3）如用户未注册，点击【非法人机

构/个人用户注册】按钮进行注册。

http://czkj.sheic.org.cn/czkjtr/index.jsp


3.1.1 用户注册

（1）打开用户注册页面。

右侧有各字段填写的说明，请按照说

明进行填写。

强调：默认初次开通的用户名为单位

证件号码，可手动修改。

注册成功后会发送邮件短信到填写的

邮件和手机号。



3.2 账号绑定

（1）第一次进入本页面，点击“新

项目申报”按钮。



3.2 账号绑定

（2）选择需要申报指南，使用【申

报】，打开账号绑定页面。



3.2 账号绑定

（3）系统提供【已有账号绑定】、

【新账号绑定】两种方式

（4）输入已有账号，输入获取验证

码，点击【绑定】即可完成绑定



3.2 账号绑定

（5）新用户点击【新帐号绑定】，

完善账号信息以及获取验证码，点击

【注册并绑定】即完成账号绑定。

（6）账号绑定后，自动跳转至“上

海科技”



3.3 用户中心

（1）用户登录成功后，需进行实名

认证，否则无法进行项目申报。

（2）点击【立即认证】，打开实名

认证界面。



3.3.1 实名认证

（1）实名认证提供三种方式认证，

通过手机实名认证、通过银联卡实名

认证、港澳台通行证实名认证。



3.3.2 通过手机实名认证

（1）手机实名认证通过姓名、身份

证号、手机号码进行实名。

（2）手机号必须是电信、联通、移

动三大运营商实名手机号码。



3.3.3 通过银联卡实名认证

（1）银联卡实名认证通过姓名、身

份证号、银行账号进行实名。

（2）银行账号必须是银联卡。



3.3.4 港澳台通行证实名认证

（1）港澳台通行证实名认证通过姓

名、港澳台通行证进行实名。



3.4 项目管理

（1）访问项目管理中的我的项目。

（2）点击【新项目申报】按钮，进

行项目申报。



（1）系统跳转至项目申报列表，点

击【详情】按钮，进入指南详情。

3.4.1 选择项目申报



（1）选择【申报项目】

3.4.2 申报项目



（1）填写项目相关信息，先选择【下

一步】；

（2）在弹开的《个人承诺书》上勾选

自愿选项后，点击【确认】

3.4.3 填写项目信息



为本次申报需要填写的8类表格。

点击【填写】进入填表状态。当表格未填

写的，状态为 ，已经填写过的表，状

态为

为每个表格的填写入口。
1 2

1

2

3
3

3.5 项目填写



（1）如表格中，出现 的样式为信息填报的

提示信息，按照要求进行信息填报；

（2）如果某表格无数据，需要进入表格中，

选择 【无此数据】

1

2

1

2

3.5 填写状态说明-1



红圈处项带*为必填项。

某些表格较长，需要拖拉到底部进行保存操作。

点击【保存】按钮，即可保存填写内容。

1
2

1

2

3.5 填写状态说明-2



1

2

3 4

为填写的表格名称入口；

需要填写的各子项名称；

为填写的状态；

为填写入口

1

2

3

4

3.5.1 项目申报-企业基本信息和概况



2
13 4

3.5.2 项目申报-核心技术

为填写的表格名称入口；

需要填写的各子项名称；

为填写的状态；

为填写入口

1

2

3

4



2 3

为填写的表格名

称，；

需要添加数据，点

击【新增】；

股东数据为必填数

据，后台会进行校验，

请勿点击无此数据。

1

2

3

1

3.5.3 项目申报-股东信息



（1）请根据提示，必填项*及相关信息进行填写，点击 确定 保存填写信息。1

1

3.5.3 项目申报-股东信息-填写



2 3 1

3.5.4 项目申报-核心团队

为填写的表格名称，；

需要添加数据，点击

【新增】；

如果无数据，点击

【无此数据】

1

2

3



1

1

（1）请根据提示，必填项及相关信息进行填写，点击 确定 保存填写信息。

3.5.4 项目申报-核心团队-新增数据



1

2 3 4

3.5.5 项目申报-商业计划书

为填写的表格名称入口；

需要填写的各子项名称；

为填写的状态；

为填写入口

1

2

3

4



1

2
3 4

3.5.6 项目申报-发展目标

为填写的表格名称入口；

需要填写的各子项名称；

为填写的状态；

为填写入口

1

2

3

4



1

2
3 4

3.5.7 项目申报-创业服务

1

2

3

4

为填写的表格名称入口；

需要填写的各子项名称；

为填写的状态；

为填写入口



如果有需要上传的各类证明文件，

可集中在该项中进行上传

为填写的表格名称，

需要填写的各项内容及【上

传文件】按钮，

点击 保存

1

2

1

2

3

3

3.5.8 项目申报-附件

请务必点击保存按钮，
保存上传的资料



（1）当 中各项状态为【已保

存】时候，表明数据已经填写完毕。

（2）可点击 中的【预览】进行

已填写内容的浏览，预览仅供参考，

以实际填写数据为准。

（3）点击 【填写检查】，系统

自动验证表单数据。验证不通过时，

左侧显示错误提示。

（2）表单全部验证通过后，即可点

击 【提交】，最终完成之后，

需要单位审核，审核通

过之后才算提交成功。

1

21

2

3.5.8 项目申报-预览上传

3

3 4

4



04 系统操作说明
单位管理员审核



4.1 单位登录

（1）访问“上海科技管理信息系统”用

户中心地址

http://passport1.stcsm.sh.gov.cn/

（2）如已注册，请直接登录，未注册

，点击【注册账号】按钮进行注册。

如遇到企业登陆注册过程中，直接

进入，个人中心，可以在用户中心

右上角点击退出，然后尝试注册。

http://passport1.stcsm.sh.gov.cn/


4.1.1 单位注册

（1）打开选择类型页面，选择【单

位/机构】进行单位注册。

（2）选择【单位/机构】前，请确认

是否已插入法人一证通key。



4.1.2 单位注册

（1）输入KEY密码，点击【登录】。

（2）法人一证通如有疑问请拨打法

人一证通客服热线021-962600



4.1.3 账号绑定

（1）输入KEY密码，点击【登录】按

钮，校验通过后，进入账号绑定页面

。



4.2 单位信息维护

（1）进入用户首页，点击【单位管

理】按钮，进行单位信息维护。



4.2.1 单位信息维护

（1）单位管理页面中显示“概览”

、“人员”、“专家”、“项目”。

点击【单位信息编辑】打开单位基本

信息页面。



4.2.2 单位信息维护

（1）正确填写所有单位信息，点击

【保存】，系统自动计算单位资料完

善度。

注：完善度达到100%单位，才能进

行单位项目审核。



4.3 项目审核

（1）单位管理员登录系统，点击

【项目管理】下的【项目审核】，

选择需要审核的单位。



4.3.1 单位用户-项目审核

（1）查看“科研项目”中的指南对

应的【项目列表】，即可查看需要审

核的所有申报项目。



4.3.2 单位用户-项目审核

（1）查看“待办”列表，点击【审

核】按钮，进行审核通过、审核不

通过、退回修改操作。

注：审核“不通过”该项目终

止，无法修改操作。



05 系统操作说明
区科委审核



5.1 用户登录

（1）访问“上海科技管理信息系统”

用户中心地址

http://passport1.stcsm.sh.gov.cn/

（2）区科委直接通过已提供的账号

进行登录，无需进行注册。

http://passport1.stcsm.gov.cn/


5.2 项目推荐

（1）区科委用户进入用户中心，点

击【项目管理】下的【项目审核】，

选择区科委。



5.2.1 区科委-项目推荐

（1）查看“科研项目”中的指南对

应的【项目列表】，即可查看需要推

荐的所有项目。



5.2.2 区科委-项目推荐

（1）查看“待办”列表，点击【推

荐】按钮，进行推荐、不推荐、退回

修改操作。

注：审核“不推荐”该项目终

止。



1、建议使用谷歌浏览器访问系统。

2、单位注册单位管理员账号后，请立即进行单位信息维护，确保完

善度为100%。

3、项目研究人员众多，请相关人员先至系统进行注册、完成实名制

认证。

4、新增项目研究人员时，请认真核对人员信息。当天身份验证失败

超过10次不能继续填写。

5、每张表单填写后，请点击保存按钮，确保数据保存成功。

更多相关问题，我们会持续更新：详见文档<--点我

FAQ：

https://docs.qq.com/doc/DY2NYaFlpSWN0UnBG


谢谢~！Thank You！
衷心感谢各位聆听！


