附件                 

2013年综合科技统计年报实施方案
一、调查表的种类及统计范围
1、科学研究和技术服务业科技活动单位的统计调查
（1）科学研究与技术开发机构年报表（自然科学和技术领域、社会科学与人文科学领域）
统计范围：上海市及区、县各部门所属、国务院各部门及中国科学院所属在沪的具有法人地位的国有独立研究与开发机构和转制研究与开发机构。上海社会科学院所属非独立的社会科学领域的研究所，由上海社会科学院统一填报。
（2）科学技术信息和文献机构年报表
统计范围：上海市及区、县各部门所属、国务院各部门及中国科学院所属在沪的具有法人地位的国有独立科技信息和文献机构。
（3）县属研究与开发机构年报表
统计范围：县（包括已转为区的）各部门所属独立的研究与开发机构。
（4）研究与试验发展（R&D）活动调查表
统计范围：科学研究、技术服务和地质勘查业企事业单位（不包括政府部门属科学研究与技术开发机构）。
2、地方财政科技拨款年报表
统计范围：市及区、县本级财政科技经费及全市（包括市及区、县两级）财政科技经费。不包括国务院各部门拨给地方的各类科技经费。
　　3、国家级科技计划项目执行情况统计调查制度
国家级科技计划项目执行情况调查表调查范围：经科技部历年批准、2012年内实施的973计划项目、863计划项目、科技支撑计划项目、火炬计划国家级项目、星火计划国家级项目。根据科技部各计划主管部门提供的项目清单，由项目的第一承担单位填报。
4、国家级科技计划项目跟踪调查制度
　　国家级科技计划项目跟踪调查表调查范围：经科技部批准、验收不满3年的973计划项目、863计划项目、国家科技攻关计划项目。
二、数据采集和处理流程
1、科学研究和技术服务业科技活动单位的统计调查
　　（1）数据采集和处理流程
　　各单位负责数据填报、数据录入、平衡关系检查等工作；
　　各组长负责组内初审把关、收齐数据及报表、按时集中上报；
　　市科技统计年报工作组负责总体布置和填报培训、计算机录入培训、对照检查、复审、数据评估、汇总上报。
　　（2）时间进度
　　全市及区、县布置、培训：2013年12月-2014年1月；
　　基层填报、审核、上报：2014年1月-2014年2月28日；
　　全市报表审核、复审：2014年3月1日-2014年3月31日；
　　全市数据评估、汇总：2014年4月1日-2014年4月19日；
　　上报全国审核、汇总：2014年4月20日-2014年4月21日。
　　（3）上报要求
　　“调查表”一式两份、“课题基本情况表”一式一份、年报数据软盘一份，由各组长收齐后与未报单位清单、增报单位清单一起，集中于2014年2月28日前报送年报工作组。
　　年报工作组将各类调查表按机构类别每十本装订成一册、数据U盘与光盘各一套、未报单位清单（包括单位名称、类型、未报原因说明）、增报单位清单（包括单位名称、类型）、计算机检查结果及说明、要求上报的其它资料等集中于2014年4月20日前报送科技部。
2、地方财政科技拨款年报表
各区、县应于2014年5月15日前将本级财政科技拨款年报表和全地区财政科技拨款年报表各一份报送年报工作组。再由市统一填报全市（包括市及区、县两级）财政科技拨款年报表一份，集中于2014年6月15日前邮寄到华中科技大学管理学院。
3、国家级科技计划项目执行情况统计调查
（1）国家级科技计划项目调查表和跟踪调查表的数据采集和处理流程
　　各单位负责国家级计划项目调查表和跟踪调查表的数据填报、平衡关系检查后按时上报组长单位或年报工作组；各组长负责收齐报表并初审后集中按时上报；年报工作组负责总体布置和填报培训、数据录入、数据审核、评估、汇总上报。
　　（2）时间进度和上报要求
　　2014年1月开始基层填报。各单位上报国家级科技计划项目执行情况调查表或跟踪调查表一式两份。组长将报表收齐后，做好未报项目清单、增报项目清单，集中于2014年2月20日前报送年报工作组。
年报工作组将国家级项目调查表及跟踪调查表按计划类别每二十本装订成册，连同数据软盘与光盘各一套、未报项目清单[包括项目（课题）名称、项目代码、计划编号、第一承担单位名称、地址、未报原因说明]、增报项目清单[包括项目（课题）名称、项目代码、计划编号、第一承担单位名称]、计算机检查结果及说明、要求上报的其它资料等集中于2014年4月20日报送华中科技大学管理学院。

4、数据质量控制及应注意的几个问题
　　（1）数据质量直接影响到调查结果的可用程度，各单位的科技统计人员要在自己的职责范围内对调查过程中的各个环节实施严格的质量控制，发现问题及时纠正、及时反映求得解决，保证调查结果的真实性、准确性。
　　（2）中国科学院所属基层单位的调查表须经中国科学院上海分院审核后再上报市科委。
　　（3）国务院各部门、中国科学院所属在沪的国有独立研究与开发机构、信息文献机构和国家级科技计划项目承担单位将调查表在上报市科委的同时，请抄报上级主管部门。
　　（4）对各类基层单位报表应按有关的保密规定妥善保管。
　　（5）年报数据在经科技部验收、汇总后，对其所提供的丰富的信息资源，应予以重视并加以开发利用，用于研究和分析本地区、本部门的相关问题，使其在管理和决策中发挥重要作用。
　　三、调查工作的组织与实施
　　1、根据“635号”文的要求，由科技部设计和制发各类调查表、科技统计工作文件、分类标准和数据审核要求，下发计算机数据处理系统并组织省级培训。以省、自治区、直辖市科技厅（科委）为主进行科技统计年报和国家级科技计划项目执行情况调查的实施。
　　为此，市科委成立科技统计年报工作组负责按照科技部的要求，做好被调查单位的统计布置、培训、数据采集、审核、评估、汇总；在规定的时间内按要求将各类调查表、有关文件和数据盘报送华中科技大学管理学院。
　　2、基层填报采取以主管部门为主要责任者的分组包干办法，各有关主管单位要明确专人负责科技统计工作，并在人力、经费等条件方面给予支持。各填报单位领导要给科技统计人员安排足够的时间，并协调好各有关方面的关系，保证年报工作顺利进行，按时保质完成所担负的任务。
　　3、委托上海市科技统计协会开展统计评比工作，对成绩显著的单位和个人进行表彰奖励。
　　4、上海市科技统计年报工作组成员名单：
　　组长：方浩
　　副组长：董美娣  周  敬  王  晶  蒋  珮
成员：秦永健、强维馨、顾维民、林锦伟、余  婴、蒯本君、
仲东亭、施天音、张堂军、姚祖耀、许国放、林国伟、郑义民、焦  峰
联系人：
1、地方财政科技拨款调查  

蒋  珮  电话：33383437

地址：上海市科技信息中心（中山西路1525号4楼）邮编：200235

2、独立科技机构统计调查  

蒋  珮  电话：33383437

地址：中山西路1525号4楼  邮编：200235

3、国家级科技计划项目执行情况调查与跟踪调查
李艺明  电话：33383441

地址：中山西路1525号4楼  邮编：200235
－4－
－1－

